ZARZADZENIE NR 20 /10

Wajta Gminy Siemiatycze
z dnia 30 listopada 2010r.

w sprawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy i Urzedu
Gminy.

Na podstawie art. 10 ust.1 pkt.] ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 z pozn. zm.)
oraz w oparciu o Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadowych
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1

1. Rokiem obrotowym dla organu i jednostki jest rok kalendarzowy.

2. Wykaz kont ksiegi glownej budzetu i Urzedu Gminy jako
jednostki budzetowej oraz zasady funkcjonowania kont okresla
zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Poszczegdlne operacje na
kontach syntetycznych grupuje sig, prowadzac do kazdego konta
ewidencjg szczegdlowq wedlug zasad okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r( Dz. U Nr 128 , poz.861)

3. Zakup paliwa do samochodéw podlega biezacemu odniesieniu w
koszty. Na koniec roku obrotowego nalezy wustali¢ stan
niewykorzystanego paliwa drogg spisu z natury 1 dokonania jego
wyceny oraz dokona¢ korekty kosztow o wartosc tego stanu.

4. Niezaleznie od komputerowego ujecia danych w zakresie srodkow
rzeczowych prowadzi sie szczegoétows ewidencje w  ksiggach
inwentarzowych stosujac zasade:

a) srodki trwale o wartosci ponad 3.500zf podlegaja ewidencji

ilosciowej 1 wartosciowe;.

b) Srodki trwate amortyzowane sg za pomocg stawek podatkowych.

¢) Srodki trwale od 501 zt do 3.500 z} i wiacznie podlegajg ewidencji

ilodciowo-wartosciowej, a odpisow umorzeniowych dokonuje sig
jednorazowo w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania,

d) Srodki trwale o wartosci do i wlacznie 500z} objete sg ewidencja

ilosciows i ksiggowane bezposrednio w koszty.



e) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej od 501
do 3.500z} odpisuje sie jednorazowo w pelnej wartosci w koszty,
natomiast o wartosci wyzszej sg amortyzowane wg zasad i stawek
podatkowych

§2
Traci waznos¢ Zarzadzenie Nr 7/09 Wojta Gminy Siemiatycze z
dnia 28 sierpnia 2009 roku w sprawie zaktadowego planu kont dla
budzetu Gminy i Urz¢du Gminy.
§3

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2011r.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 20/10
Wojta Gminy Siemiatycze
) z dnia 30 listopada 2010r.
WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

1.Zaktadowy plan kont budzetu Gminy

1. Zakladowy Plan kont dotyczy budzetu Gminy (organu). Urzad
Gminy prowadzi obstuge finansowo-ksiggowa Urzedu Gminy,
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej, Gminnej Biblioteki
Publicznej.

2. Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
Zespol 1- Srodki pienigzne i rachunki bankowe
133- rachunek budzetu
134 - kredyty bankowe
135 — rachunek érodkow na niewygasajace wydatki
140 - $rodki pienigzne w drodze
Zesp6t 2- rozrachunki i roszezenia
222 — rozliczenie dochodow budzetowych
223 — rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — rozrachunki budzetu
225 —rozliczenie niewygasajgcych wydatkow
240 — pozostale rozrachunki
250- naleznosci finansowe
260- zobowiazania finansowe
290- odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 9- dochody , wydatki i wynik budzetu.
901 - dochody budzetu
902 - wydatki budzetu
903- niewykonane wydatki
904- niewygasajace wydatki
909- rozliczenia miedzyokresowe
960 - skumulowane wyniki budzetu
961 - wynik wykonania budzetu
962 - wynik na pozostatych operacjach
968 - prywatyzacja
Konta pozabilansowe
991 — planowane dochody budzetu
992 — planowane wydatki budzetu
993 — rozliczenia z innymi budzetami



2. Zaktadowy plan kont Urzedu Gminy

1. Zakladowy Plan kont dotyczy Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowe].
2. Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
Zespol 0 —majatek trwaly
011 - srodki trwate
013 - pozostate srodki trwale
014- zbiory biblioteczne
016 - dobra kultury
020- wartosci niematerialne i prawne
030- diugoterminowe aktywa finansowe
071- umorzenie $rodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych
072- umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
073- odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080- inwestycje ( srodki trwate w budowie)

Zespot 1- Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101- kasa
130- rachunek biezacy Urzedu
135- rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139- inne rachunki bankowe
140 - krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pienigzne
141- érodki pieniezne w drodze

Zespot 2- rozrachunki 1 roszezenia
201 — rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 —rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — rozliczenie wydatkow budzetowych
224 -rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich
225 — rozrachunki z budzetami
226 — dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 — pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — pozostate rozrachunki
290 — odpisy aktualizujace naleznosci



Zespot 3 —  Materiaty 1 towary”™
310 - materiaty
330- towary
340- odchylenia od cen ewidencyjnych towardéw i materiatéw
Zespot 4—  Koszty wedhug rodzajow 1 ich rozliczenie”
400 - amortyzacja
401 - zuzycie materialow i energii
402 - ushugi obce
403- podatki 1 oplaty
404- wynagrodzenia
405- ubezpieczenia spoleczne iinne swiadczenia
409- pozostale koszty rodzajowe

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty ”
700 — sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720- przychody z tytulu dochodéw budzetowych
730- sprzedaz towardw i wartosé ich zakupu
750 — przychody finansowe
751- koszty finansowe
760 — pozostate przychody operacyjne
761- pozostate koszty operacyjne
770- zyski nadzwyczajne
771- straty nadzwyczajne

Zespot 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 — fundusz jednostki
810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich
praz srodki z budzetu na inwestycje
840 — rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
853 — fundusze celowe
855- fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975- wydatki strukturalne

980- plan finansowy wydatkow budzetowych

981- plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998- zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
099 -zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat.



3. Zasady funkcjonowania kont budzetu i jednostki budzetowej

3.1. Zasady funkcjonowania kont okreéla Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 15 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzgdowych terytorialnego , jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

Do przychodéw Urzgdu Gminy zalicza sie dochody budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych (dotyczy to miedzy innymi
subwencji, dotacji, w tym dotacji rozwojowych oraz érodkéw pozyskanych
w innej formie z funduszy pomocowych, dochodéw realizowanych przez
urzedy skarbowe),

Ze wzgledu na funkcjonowanie jednego rachunku bankowego do obstugi
budzetu Gminy i jednostki budzetowej -Urzedu Gminy przyjmuje sie
nastgpujace zasady ewidencji na kontach 133 i 130:

- Konto 133 —,, Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budZetu. Na koncie tym ujmuje si¢ operacje
zwigzane z realizacja dochodéw w postaci $rodkéw z budzetu Unii
Europejskiej oraz w postaci érodkéw pochodzacych =ze zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Zapisy na koncie 133 dokonywane s wylacznie na podstawie dowodéw
bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami ksiggowosci banku. W razie
stwierdzenia bledu w dowodzie bankowych, ksieguje sie sumy zgodnie z
wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240,
jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienig¢znych na
rachunek budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego
przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu w korespondencii z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym
rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budZetu ( saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu
splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw
rachunku budzetu oraz srodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.



Saldo Wn konta 133 Oznacza stan srodkdéw pienigznych na rachunky
bankowych, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku ban kowym.
- Konto 130 - wRachunek biezgey jednostek budzetowych”

Jednostka-Urzgd Gminy

Zapisy na koncie Wn 130 sg rownolegle do zapiséw na koncie Wn133 j Ma
901 lub Wn 133 i Ma 902(zwroty wydatkow) i dotycza;

-dochoddw Urzedu wplacanych do kasy i Przekazywanych na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 141,

-przypisanych podatkowych i pozostatych dochoddw urzedu w
korespondencii z kontem 221

- nieprzypisanych dochoddw urzedu , w korespcmdencji z kontami
zespotu 7

-ZWrotow wydatkow | w korespondencji 7 odpowiednim kontem zespotu 2
lub kontem zespotu 4,

~ZWrotow dotacji w danym roku budzetowym w koresptmdt:ncji 810,
Rownolegte zapisy na stronie Ma konta 130 sa prowadzone do Zapisow w
budZecie Wn 902 i Ma 133 lub Wn 902 i Ma 134 [ub Ma 901 i Wn 133 i
dotycza w szezegolnodei:

~wydatkow majatkowych objetych planem finansowym urzedu w
km'espondcngii z kontami 011, 020, 080 lub 201.

-Wydatkéw biezacych objetych planem finansowym urzedu w
korespondencji z kontam; zespotow 1,2,3,4.7,

-dotacji przekazanych z budzety w korespondencji z kontem 810,

- Saldo konta po stronie Wi | 30 dotyczy zreal izowanych dochodéw
wlasnych jednostki.

Saldo konta 130 po stronje Ma oznacza stan zrealizowanych wydatkéw
jednostki- Urzad Gminy.

Na koniec roku saldo kontg 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw
podlega przeksiegowaniu na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow
na strong Wn konta 800.

Na koniec roku konto nje wykazuje salda.

3. 2. Zasady tworzenia kont ksiag pomocniczych ( ewidencji analitycznej)
84 nastgpujace:

a ) kazde konto syntetyczne moze mieé konta analityczne, Ktore tworzy sie
W miarg potrzeb, Poprzez rozszerzenie kont Syntetycznych np.: 234 — |,
234 — 2, 234 — 3 1ub dla potrzeb wyodrebnienia okreslonej grupy kont



analitycznych dalsze rozszerzenie moze zaczynac si¢ np. 234 — 50, 234 —
51,234 - 52 itp.).

b) na poczatek roku budzetowego wprowadza sie salda kont syntetycznych
i analitycznych zgodnie z bilansem zamknigcia roku ubieglego, z tym, ze
konta analityczne moga otrzymac inng kolejng numeracje wynikajaca z
wyeliminowania kont, na ktorych nie wystapily salda koncowe.

c) na koniec kazdego miesiaca sporzadza si¢ aktualny wykaz kont
otwartych, ktory stanowi staly element ksiag rachunkowych.

d) w ciagu roku moga byé otwierane dodatkowe konta syntetyczne i
analityczne wedlug zasady okreslonej pod literg ** a *’.



Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowych, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu
bankowego udzielonego przez bank na rachunku bankowym.

- Konto 130 — ,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych™

Jednostka-Urzad Gminy

Zapisy na koncie Wn 130 sa réwnolegte do zapisow na koncie Wn133 i Ma
901 lub Wn 133 i Ma 902(zwroty wydatkow) i dotycza:

-dochodéw Urzedu wplacanych do kasy i przekazywanych na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 141.

-przypisanych podatkowych i pozostatych dochodéw urzedu w
korespondencji z kontem 221

- nieprzypisanych dochodéw urzedu , w korespondencji z kontami
zespotu 7

-zwrotow wydatkow , w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 2
lub kontem zespolu 4,

-zwrotow dotacji w danym roku budzetowym w korespondencji 810,

Rownolegle zapisy na stronie Ma konta 130 sa prowadzone do zapisow w
budzecie Wn 902 i Ma 133 lub Wn 902 i Ma 134 lub Ma 901 i Wn 1331
dotycza w szczegdlnoscei:

-wydatkéw majatkowych objetych planem finansowym urzedu w
korespondencji z kontami 011, 020, 080 lub 201.

-wydatkéw biezacych objetych planem finansowym urzedu w
korespondencji z kontami zespotow 1, 2,3.4.7 .

-dotacji przekazanych z budzetu w korespondencji z kontem 810,

- Saldo konta po stronie Wn 130 dotyczy zrealizowanych dochodow
wlasnych jednostki.

Saldo konta 130 po stronie Ma oznacza stan zrealizowanych wydatkow
jednostki- Urzad Gminy.

Na koniec roku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow
podlega przeksiggowaniu na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodow
na strong Wn konta 800.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

3.2. Zasady tworzenia kont ksiag pomocniczych ( ewidencji analitycznej)
s3 nasigpujgce:

a ) kazde konto syntetyczne moze mieé konta analityczne, ktére tworzy sie
W miarg potrzeb, poprzez rozszerzenie kont syntetycznych np.: 234 - |,
234 — 2, 234 - 3 lub dla potrzeb wyodrebnienia okreslonej grupy kont



