ZARZADZENIE NR 27/2012
WOJTA GMINY SIEMIATYCZE

z dnia 12 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji stanu kasy i paliwa.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz.U.z 2001r. Nr 142,
poz.1591, ( 22002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984., Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806;
z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457; 22006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; 22007 r., Nr 48, poz. 327, Nr 173, poz.
1218; 22008 r., Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009r. Nr 52, poz.420, Nr 157, poz.1241, z 2010r. Nr 28,
poz.142, poz.146, Nr 106, poz.675)i art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U.z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury:
1) srodkow pienigznych, czejow, weksli 1 innych papierow wartosciowych w kasie urzedu,

2) stanu paliwa w samochodach stuzbowych UG , GOPS isamochodach pozarniczych i motopompach
Ochotniczych Starazach Pozarnych.

3) stanu paliwa w agregatach pradotworczych,

§ 2. Zobowiazuje osoby odpowiedzialnie materialnie za poszczegdlne skladniki mienia do:
1) przygotowania pol spisowych oraz znajdujacych si¢ sktadnikéw do inwentaryzacji,
2) uporzadkowanie dokumentacji ilo§ciowej i wartosciowej powierzonych sktadnikow.

§ 3. Powolujg zespotu spisowe z okresleniem zakresu prac spisowych, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Do zadan zepotdéw spisowych nalezy:
1) pobranie drukow arkuszy spisowych,
2) zebranie wstegpnych i koncowych o§wiadczen os6b materialnie odpowiedzialnych,
3) przeprowadzenie zgodnie z hormonogramem oraz prawidtowo i rzetelnie dokonanie spisu z natury,
4) przekazanie kompletnych materialow inwentaryzacyjnych Przewodniczacemu Komisji Inwentrayzacyjnej,
5) rozliczenie sig z pobranych arkuszy spisowych.
§ 5. Ustalam nastgpujace terminy przeprowadzenia spisu z natury:
1) przeprowadzenie inwentrayzacji stanu kasy w dniu 31 grudnia 2012 roku,

2) przeprowadzenie inwentaryzacji stanu paliwa w samochodach stuzbowych UG i GOPS w dniu 28 grudnia 2012
roku.

3) przeprowadzenie inwentaryzacji stanu paliwa w samochodach pozarniczych i motopompach OSP:
a) OSP Stochy Annopolskie - 27 grudnia 2012 roku,
b) OSP Ogrodniki - 27 grudnia 2012 roku.
¢) OSP Ktopoty-Bujny w dniu 27 grudnia 2012 roku.
d) OSP Kajanaka - 27 grudnia 2012 roku.
4) przeprowadzenie inwentrayzacji stanu paliwa w agregatach pradotworczych w dniu 28 grudnia 2012 roku.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentrayzacyjnej i Skarbnik Gminy dokonaja szkolenia
przedinwentaryzacyjnego czlonkow zespotéw spisowych oraz oso6b materialnie odpowiedzialnych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Sekretarz Gminy i Skarbnik Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Woit

Edward Zaremba
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 27/2012

Wojta Gminy Siemiatycze

z dnia 12 grudnia 2012 r.

Wykaz zespoléow spisowych

Ip | sktad osobowy zespotu

zakres inwentaryzacji

Poluch Alicja, Wiadysiuk Katarzyna

stan kasy UG

Dobrogowska Monika Anna, Boguszewska-Morzy Paulina

stan paliwa w samochodach UG i GOPS

Wakuluk Emilia, Mankowski Mirostaw

stan paliwa w samochodach pozarniczych i motopomach OSP

hall Rl 1

Zarzecka Jolanta, Pietraszko Matgorzata Izabela

stan paliwa w agregatach pradotworczych
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