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Siemiatycze, dnia 23.01.2018 r.
Gmina Siemiatycze
ul. T. Kościuszki 35
17-300 Siemiatycze    
                                                                                                 

OSO.3053.2.2018.K
Zapytanie ofertowe

               Gmina Siemiatycze ul. Tadeusza Kościuszki 35, 17-300 Siemiatycze zaprasza do złożenia oferty na realizację usług w zakresie organizacji i realizacji wycieczek edukacyjnych dla uczniów/uczennic Szkół Podstawowych z terenu Gminy Siemiatycze. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020. 
Zamówienie o szacunkowej wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 tys. euro netto, wyłączonej ze stosowania na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późniejszymi zmianami).
Postępowanie jest prowadzone w trybie zapytania o cenę zgodnie z Zarządzeniem Nr 3/2018 Wójta Gminy Siemiatycze z dnia 15 stycznia 2018 r. w sprawie zasad udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza równowartości kwoty 30 000 euro.
1. Dane Zamawiającego:
Gmina Siemiatycze
ul. T. Kościuszki 35
17-300 Siemiatycze
2.  Opis przedmiotu zamówienia:
              W związku z realizacją przez Gminę Siemiatycze projektu pt. „Równe szanse dla wszystkich” nr RPPD.03.01.02-20-0086/15 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 w ramach: Poddziałania 3.1.2 Wzmocnienie atrakcyjności i podniesienie jakości oferty edukacyjnej w zakresie kształcenia ogólnego ukierunkowanych na rozwój kompetencji kluczowych i uzyskaniem przez Gminę Siemiatycze dofinansowania na realizację projektu, Gmina Siemiatycze zwraca się z zapytaniem ofertowym na realizację usługi organizacji i realizacji wycieczek edukacyjnych dla uczniów/uczennic Szkół Podstawowych z terenu Gminy Siemiatycze – zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w pkt. 3 przedmiotowego zapytania.
3. Zakres zamówienia obejmuje:
a) Organizację wyjazdów edukacyjnych dla uczniów Szkoły Podstawowej w Czartajewie.
Wycieczka edukacyjna do Teatru Lalek w Białymstoku.
Wycieczka zostanie zorganizowana dla uczestników/czek zajęć recytatorsko-artystycznych. 
Liczba wycieczek do zorganizowania: 4 wycieczki edukacyjne (2 wycieczki w roku szkolnym 2017/2018, 2 wycieczki w roku szkolnym 2018/2019)
Szacowana ilość uczestników/czek w każdej wycieczce: 16
W ramach kalkulacji wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie ww. wycieczek Wnioskodawca winien zapewnić: bilety wstępu dla uczniów/uczennic i opiekunów do Teatru Lalek w Białymstoku na spektakl, ubezpieczenie każdego uczestnika/czki wycieczki oraz transport uczestników/czek i  opiekunów ze Szkoły Podstawowej w Czartajewie do Teatru Lalek w Białymstoku i z powrotem. Opiekunami projektu winni być nauczyciele prowadzący zajęcia w ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu pt. „Równe szanse dla wszystkich” .
[bookmark: _GoBack]Propozycje rodzaju i tytułu spektaklu winne być przedstawione Zamawiającemu do akceptacji w terminie minimum 5 dni roboczych przed planowaną datą wyjazdu/wycieczki. Podobnie jak wyżej – akceptacji Zamawiającego podlega także harmonogram realizacji wycieczek edukacyjnych. Harmonogram winien być ustalony pomiędzy Wykonawcą oraz koordynatorem szkolnym w Szkole Podstawowej w Czartajewie.
Wycieczka edukacyjna do Centrum Nauki Kopernik w Warszawie. 
Wycieczka zostanie zorganizowana dla uczestników/czek zajęć Matematyka dla dzieci z trudnościami – kl. IV-V.
Liczba wycieczek do zorganizowania: 2 wycieczki edukacyjne ( 1 wycieczka w roku szkolnym 2017/2018 oraz 1 wycieczka w roku szkolnym 2018/2019).
Szacowana ilość uczestników/czek w wycieczce nr 1: 16.
Szacowana ilość uczestników/czek w wycieczce nr 2: 34.
W ramach kalkulacji wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie ww. wycieczek Wykonawca winien zapewnić: bilety wstępu dla wszystkich uczniów/uczennic i opiekunów do Centrum Nauki Kopernik, zapewnienie wstępu dla  wszystkich uczniów/uczennic i opiekunów do jednego/jednej z teatrów/majsterni/wystaw mieszczących się w Centrum Nauki Kopernik, transport dla wszystkich uczestników/czek wycieczki - z miejscowości Tołwin (Gmina Siemiatycze, woj. podlaskie) do m. stołecznego Warszawa (Centrum Nauki Kopernik) i z powrotem – w tym ewentualny postój, koszt ubezpieczenia wszystkich uczestników/czek zajęć, koszt zapewnienia 2 opiekunów oraz koszt wyżywienia uczestników/czek wycieczki (tj. zapewnienie minimum 1 ciepłego posiłku). Opiekunami winni być nauczyciele prowadzący zajęcia w ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu pt. „Równe szanse dla wszystkich” – dla opiekunów Wykonawca winien zapewnić transport.
Kalkulacje dotyczące wycieczki nr 1 i wycieczki nr 2 składają się z poszczególnych czynników – zgodnie jak wyżej. Podczas kalkulacji należy brać pod uwagę liczbę uczestników biorących udział w wycieczce nr 1 i wycieczce nr 2. 
b) Organizację wyjazdów edukacyjnych dla uczniów Szkoły Podstawowej w Szerszeniach.
Wycieczka do Galerii Sztuki/miejsca organizującego wystawę.
Wycieczka edukacyjna zostanie zorganizowana dla uczestników/czek zajęć Arteterapia – terapia przez sztukę.
Liczba wycieczek do zorganizowania: 4 wycieczki edukacyjne (2 wycieczki w roku szkolnym 2017/2018 i 2 wycieczki w roku szkolnym 2018/2019).
Szacowana ilość uczestników/czek w każdej wycieczce: 14 osób.
W ramach kalkulacji wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie ww. wycieczek Wykonawca winien zapewnić: transport wszystkich uczestników/czek z miejscowości Szerszenie do miejsca organizacji wystawy i z powrotem – w tym ewentualny postój, bilety wstępu dla uczestników/czek zajęć do Galerii Sztuki/miejsca organizacji wystawy, ubezpieczenie dla każdego uczestnika/czki wycieczki. Opiekunami winni być nauczyciele prowadzący zajęcia w ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu pt. „Równe szanse dla wszystkich” – dla opiekunów Wykonawca winien zapewnić transport.
Propozycje rodzaju wystaw i miejsca organizacji zajęć winny być przedstawione Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej na 7 dni roboczych przed realizacją danego wyjazdu. Podobnie jak wyżej – akceptacji Zamawiającego podlega także harmonogram realizacji wycieczek edukacyjnych. Harmonogram winien być ustalony pomiędzy Wykonawcą oraz koordynatorem szkolnym w Szkole Podstawowej w Szerszeniach.
Wycieczka edukacyjna do Centrum Nauki Kopernik w Warszawie. 
Wycieczka zostanie zorganizowana dla uczestników/czek zajęć Matematyka dla dzieci z trudnościami – kl. IV-V.
Liczba wycieczek do zorganizowania: 2 wycieczki edukacyjne ( 1 wycieczka w roku szkolnym 2017/2018 oraz 1 wycieczka w roku szkolnym 2018/2019).
Szacowana ilość uczestników/czek w wycieczce nr 1: 16.
Szacowana ilość uczestników/czek w wycieczce nr 2: 14.
W ramach kalkulacji wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie ww. wycieczek Wykonawca winien zapewnić: bilety wstępu dla wszystkich uczniów/uczennic i opiekunów do Centrum Nauki Kopernik, zapewnienie wstępu dla  wszystkich uczniów/uczennic i opiekunów do jednego/jednej z teatrów/majsterni/wystaw mieszczących się w Centrum Nauki Kopernik, transport dla wszystkich uczestników/czek wycieczki - z miejscowości Tołwin (Gmina Siemiatycze, woj. podlaskie) do m. stołecznego Warszawa (Centrum Nauki Kopernik) i z powrotem – w tym ewentualny postój, koszt ubezpieczenia wszystkich uczestników/czek zajęć, koszt zapewnienia 2 opiekunów oraz koszt wyżywienia uczestników/czek wycieczki (tj. zapewnienie minimum 1 ciepłego posiłku). Opiekunami winni być nauczyciele prowadzący zajęcia w ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu pt. „Równe szanse dla wszystkich” – dla opiekunów Wykonawca winien zapewnić transport.

Kalkulacje dotyczące wycieczki nr 1 i wycieczki nr 2 składają się z poszczególnych czynników – zgodnie z wytycznymi jak wyżej. Podczas kalkulacji należy brać pod uwagę liczbę uczestników biorących udział w wycieczce nr 1 i wycieczce nr 2. 
c) Organizację wyjazdów edukacyjnych dla uczniów Szkoły Podstawowej w Tołwinie.
Warsztaty wyjazdowe do Teatru Lalek w Białymstoku. 
Warsztaty zostaną zorganizowane dla uczestników/czek zajęć Moja przygoda z teatrem.
Liczba warsztatów wyjazdowych do zorganizowania: 3 warsztaty wyjazdowe (2 wyjazdy w roku szkolnym 2017/2018, 1 wyjazd w roku szkolnym 2018/2019).
Szacowana ilość uczestników/czek w warsztacie wyjazdowym nr 1: 10.
Szacowana ilość uczestników/czek w warsztacie wyjazdowym nr 1: 10.
Szacowana ilość uczestników/czek w warsztacie wyjazdowym nr 1: 14.
W ramach kalkulacji wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie ww. warsztatów wyjazdowych  Wnioskodawca winien zapewnić: transport w dwie strony uczestników/czek warsztatów ze Szkoły Podstawowej w Tołwinie (Gmina Siemiatycze, woj. podlaskie) do Teatru Lalek w Białymstoku – w tym ewentualny postój, ubezpieczenie każdego uczestnika/czki warsztatów, koszt przeprowadzenia warsztatów w Teatrze Lalek oraz drobny poczęstunek. Opiekunami winni być nauczyciele prowadzący zajęcia w ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu pt. „Równe szanse dla wszystkich” – dla opiekunów Wykonawca winien zapewnić transport.
Propozycje programu warsztatów winny być przedstawione Zamawiającemu do akceptacji najpóźniej w terminie 5 dni roboczych przed planowanym warsztatem wyjazdowym. Podobnie jak wyżej – akceptacji Zamawiającego podlega także harmonogram realizacji warsztatów wyjazdowych. Harmonogram winien być ustalony pomiędzy Wykonawcą oraz koordynatorem szkolnym w Szkole Podstawowej w Tołwinie.
Wycieczka edukacyjna do Centrum Nauki Kopernik w Warszawie. 
Wycieczka zostanie zorganizowana dla uczestników/czek zajęć Matematyka dla dzieci z trudnościami – kl. IV-V.
Liczba wycieczek do zorganizowania: 2 wycieczki edukacyjne (1 wycieczka w roku szkolnym 2017/2018 oraz 1 wycieczka w roku szkolnym 2018/2019).
Szacowana ilość uczestników/czek w wycieczce nr 1: 8.
Szacowana ilość uczestników/czek w wycieczce nr 2: 8.
W ramach kalkulacji wynagrodzenia za organizację i przeprowadzenie ww. wycieczek Wykonawca winien zapewnić: bilety wstępu dla wszystkich uczniów/uczennic i opiekunów do Centrum Nauki Kopernik, zapewnienie wstępu dla  wszystkich uczniów/uczennic i opiekunów do jednego/jednej z teatrów/majsterni/wystaw mieszczących się w Centrum Nauki Kopernik, transport dla wszystkich uczestników/czek wycieczki -  z miejscowości Tołwin (Gmina Siemiatycze, woj. podlaskie) do m. stołecznego Warszawa (Centrum Nauki Kopernik) i z powrotem – w tym ewentualny postój, koszt ubezpieczenia wszystkich uczestników/czek zajęć, koszt zapewnienia 2 opiekunów oraz koszt wyżywienia uczestników/czek wycieczki (tj. zapewnienie minimum 1 ciepłego posiłku).  Opiekunami winni być nauczyciele prowadzący zajęcia w ramach realizowanego przez Zamawiającego projektu pt. „Równe szanse dla wszystkich” – dla opiekunów Wykonawca winien zapewnić transport.
Kalkulacje dotyczące wycieczki nr 1 i wycieczki nr 2 składają się z poszczególnych czynników – zgodnie z wytycznymi jak wyżej. Podczas kalkulacji należy brać pod uwagę liczbę uczestników biorących udział w wycieczce nr 1 i wycieczce nr 2. 
4. Wykaz dokumentów:
Do oferty Wykonawcy dołączają następujące dokumenty:
1) FORMULARZ OFERTY - wypełniony i podpisany przez oferenta;
Zamawiający zastrzega możliwość żądania wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą zawierać rażąco niską cenę (tj. ich cena będzie niższa o min. 30% od kwoty, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie przedmiotu zamówienia). W przypadku kiedy oferta będzie przewyższać możliwości Zamawiającego, Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny, w tym zastrzega możliwość zwrócenia się do Instytucji Zarządzającej o wyrażenie zgody na zwiększenie wydatków na ww. usługi.
2) Dokumenty potwierdzające posiadanie doświadczenie w realizacji usług określonych w warunku udziału oraz w kryterium poza cenowy (np. protokoły odbioru, referencje).
5.  Warunki udziału w postępowaniu.
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy posiadający doświadczenie w realizacji minimum 1 usługi polegającej na organizacji wyjazdów edukacyjnych i/lub zajęć terenowych i/lub wycieczek – dla uczniów szkół.  Wykaz usług należy wskazać w załączniku nr 2.
Na potwierdzenie ww. warunku należy do przedstawionego ww. załącznika dołączyć referencje/ protokoły odbioru i/lub inne dokumenty świadczące o należytej realizacji usług ww.
Oferty nie spełniające ww. warunku zostaną odrzucone.
6. Kryteria oceny ofert:
· Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który uzyska największą liczbę punktów w kryterium:
A) Cena: 60% - według wzoru:

Oferta z najniższą ceną
				X 60% = liczba punktów
Oferta badana

B) Doświadczenie: Wykazanie doświadczenia w organizacji/realizacji wycieczek edukacyjnych dla uczniów szkół: 40%.
1–3 wycieczki: 10 punktów.
4-7 wycieczek: 25 punktów.
8 wycieczek i więcej: 40 punktów.

Kryterium zostanie ocenione na podstawie oświadczenia o liczbie zrealizowanych wycieczek dla uczniów – zgodnie z załącznikiem nr 3 do zapytania ofertowego. W kryterium nie będzie brana pod uwagę usługa wykazana na potwierdzenie warunku udziału w postępowaniu (załącznik nr 2).

Na potwierdzenie liczby wskazanych w załączniku nr 3 usług należy dołączyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie przedmiotowych usług (np. referencje/protokoły odbioru inne dokumenty świadczące o należytej realizacji usług ww.).
Wynagrodzenie Wykonawcy będzie płatne na podstawie faktur/rachunków wystawianych w okresach miesięcznych w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury/rachunku. Faktura/rachunek będzie wystawiana przez Wykonawcę tylko w przypadku realizacji w danym miesiącu minimum 1 wycieczki edukacyjnej zgodnej z opisem przedmiotu zamówienia. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
7. Termin realizacji zamówienia oraz związania ofertą:
01.2018 r. – 06.2019 r.
Terminy wskazane wyżej mają charakter poglądowy. Zamawiający dopuszcza możliwość ich przesunięcia z uwagi na wystąpienie zjawisk/sytuacji których nie można było przewidzieć na dzień konstruowania przedmiotowego zapytania. 
Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 dni (od ostatecznego dnia złożenia oferty).
8. Termin i miejsce złożenia oferty:
Wypełnioną ofertę na załączonym formularzu (zał. nr 1) i podpisaną przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli należy złożyć w następujący sposób: 
1) osobiście - w zamkniętej kopercie w siedzibie zamawiającego – sekretariat Urzędu Gminy Siemiatycze, ul. T. Kościuszki 35; w godz. urzędowania 8:00–15:30;
2) pocztą na adres: Urząd Gminy Siemiatycze, ul. T. Kościuszki 35, 17-300 Siemiatycze; 
3) lub e-mailem na adres: sekretariat@gminasiemiatycze.pl ( skan oferty z podpisami).

Z dopiskiem na kopercie lub w tytule e-maila: „Oferta na: realizację wyjazdów edukacyjnych w ramach projektu nr RPPD.03.01.02-20-0086/15 pt. „Równe szanse dla wszystkich””.
Termin złożenia oferty – do dnia 31.01.2018 r. do godz. 10:00.
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany treści niniejszego zaproszenia do upływu terminu składania ofert.
Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.
Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące.
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
9. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za prawidłowe prowadzenie postępowania:
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego faksem na nr: 85 655 29 11 lub pocztą elektroniczną na adres e-mail: sekretariat@gminasiemiatycze.pl. 
Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do udzielenia wyjaśnień na temat przedmiotu zamówienia jest: Pani Teresa Karolczuk, tel. 85 6552860 w. 41 w godzinach pracy Urzędu od pon. do pt. w godz. 8.00-15.30.
10. Umowa o realizację zamówienia.
Z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta umowa. W ramach umowy Zamawiający przewiduje realizację wynagrodzenia w okresach kwartalnych – po przedstawieniu przez Wykonawcę kosztów związanych z realizacją przedmiotowego zamówienia (tj. kosztów realizacji poszczególnych wycieczek np. w formie tzw. specyfikacji do FV):
a) związane z realizowaniem zamówienia niezgodnie z harmonogramem – w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy;
b) Zamawiający poza wskazanymi w pkt. a) karami umownymi zachowuje prawo do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 
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